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ANEXO IV 

ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS 

 

DIRETOR ESCOLAR 

Coordenar a elaboração de normas de trabalho em equipe e zelar pela sua efetivação; Zelar pela 

manutenção da unidade do Núcleo Gestor da Escola; Zelar pela permanente articulação entre os 

Organismos Colegiados; Ordenar as despesas, e prestar contas dos recursos recebidos, em 

formalidade com a legislação em vigor; Articular e viabilizar parcerias com objetivo de assegurar 

condições de exequibilidade do Projeto Político da Escola; Coordenar o processo avaliativo escolar e 

institucional, observando os pressupostos teórico-metodológicos da proposta educacional da SME; 

Compartilhar o processo de tomada de decisão com demais membros do Núcleo Gestor e fazer 

circular a informação, desenvolvendo um processo aberto de comunicação 

 

COORDENADOR PEDAGÓGICO 

Cooperar com os professores na construção de uma ação curricular dinâmica, crítica, criativa e 

competente no desenvolvimento de aprendizagens significativas; Implementar, coordenar, 

acompanhar e avaliar a execução do Projeto Político Pedagógico da Escola; Monitorar os indicadores 

educacionais, tais como: taxas de aprovação, reprovação e abandono, propondo e discutindo com a 

congregação de professores estratégias para melhoria de tais indicadores; Coordenar a dinâmica 

curricular, apoiando os professores no planejamento, execução e avaliação das ações docentes; 

Viabilizar a avaliação do processo de ensino-aprendizagem, adotando medidas para corrigir 

deficiências diagnosticadas na aprendizagem dos alunos; Oportunizar a formação contínua dos 

professores dentro e fora da escola, tendo como base e demanda curricular dos níveis de ensino em 

que estes atuam; Coordenar e acompanhar a execução do planejamento pedagógico, favorecendo a 

participação, decisão e avaliação das ações; Zelar pelo cumprimento do plano de trabalho dos 

docentes; Contribuir com a eficiência da gestão da qual participa, identificando desafios e criando 

espaço para discussão conjunta de alternativa de solução para esses desafios; Acompanhar a aplicação 

dos recursos financeiros, verificando sua repercussão no trabalho pedagógico e no processo de 

decisão democrática; Promover a participação da comunidade escolar e local, Conselho Escolar e 

Grêmio Estudantil 
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