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ANEXO III 

 

QUADRO DEMONSTRATIVO DAS ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS (CONCURSO PÚBLICO 

2024) 

 

SECRETARIA DE EDUCAÇÃO 

Cargo Qualificação  Atribuições do Cargo 

 

Assistente social 

 

(Secretaria de 

Educação) 

Curso superior em serviço 

social e respectivo registro 

Profissional 

Contribuir para o ingresso, retorno, permanência e sucesso do 

estudante, desenvolvendo ações de intervenções para minimizar os 

impactos dos problemas sociais que interferem no processo de 

escolarização; Desenvolver estratégias para estimular a participação 

da família na escola e no processo educativo dos(as) estudantes; 

Realizar ações que contribuam para o acolhimento e a permanência 

dos(as) estudantes no ambiente escolar; Participar das reuniões 

promovidas pela escola sempre que necessário; Elaborar relatórios 

das intervenções realizadas, que subsidiem a formulação de políticas 

públicas de educação; promover ações que estimulem a participação 

dos(as) estudantes no ambiente escolar e o protagonismo juvenil. 

Garantir orientações à comunidade escolar quanto à importância do 

respeito e clareza dos direitos e deveres individuais e coletivos nas 

relações de ensino de aprendizagem e na formação do cidadão. 

Fortalecer e articular parcerias com as equipes dos Conselhos 

Tutelares, CRAS, CREAS, unidades de saúde, movimentos sociais 

dentre outras instituições, além de espaços de controle social para 

viabilizar o atendimento e acompanhamento integral dos estudantes; 

promover ações de acessibilidade 

Assistente social 

 

(Secretaria de 

Assisitência Social, 

Segurança) 

Alimentar e 

Trabalho 

Curso superior em serviço 

social e respectivo registro 

Profissional 

Prestar assistência social a indivíduos, grupos e a população; 

orientar indivíduos e grupos de diferentes segmentos sociais no 

sentido de identificar recursos e de fazer uso dos mesmos no 

atendimento e na defesa de seus direitos; orientar a formação de 

grupos com objetivo de promover a emancipação dos indivíduos; 

planejar, organizar e administrar benefícios e Serviços Sociais; 

planejar, executar e avaliar pesquisas que possam contribuir para 

análise da realidade social e para subsidiar ações profissionais; 

prestar assessoria e consultoria a órgãos da Administração Pública 

direta e indireta, com relação a planos, programas e projetos do 

âmbito de atuação do Serviço Social; prestar assessoria e apoio aos 

movimentos sociais em matéria relacionada às políticas sociais no 

exercício e na defesa dos direitos civis, políticos e sociais da 

coletividade; planejar, organizar e administrar Serviços Sociais e de 

Unidade de Serviço Social; realizar estudos socio-econômicos com 

os usuários para fins de benefícios e serviços sociais junto a órgãos 

da Administração Pública direta e indireta, empresas privadas e 

outras entidades; Coordenar seminários, encontros, congressos e 

eventos assemelhados sobre assuntos de Serviço Social; elaborar 

pareceres, informes técnicos e relatórios, realizando pesquisas, 

entrevistas, fazendo observações e sugerindo medidas para 

implantação, desenvolvimento e aperfeiçoamento de atividades em 

sua área de atuação; participar das atividades administrativas, de 

controle e de apoio referentes à sua área de atuação; participar das 

atividades de treinamento e aperfeiçoamento de pessoal técnico e 

auxiliar, realizando-as em serviço ou ministrando aulas e palestras, a 

fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos 

humanos em sua área de atuação; participar de grupos de trabalho 

e/ou reuniões com unidades da Prefeitura e outras entidades públicas 

e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo 

exposições sobre situações e/ou problemas identificados, opinando, 

oferecendo sugestões, revisando e discutindo trabalhos técnico-

científicos, para fins de formulação de diretrizes, planos e programas 
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de trabalho afetos ao Município; realizar outras atribuições 

compatíveis com sua especialização profissional. 

Professor de 

Educação Básica - 

Matemática 

Curso superior de 

Licenciatura plena específica 

para a disciplina ou 

formação superior em áreas 

afins, com a devida 

complementação/ 

habilitação, nos termos da 

Legislação vigente. 

Ministrar disciplinas componentes do currículo do ensino 

fundamental, transmitindo os conteúdos teórico-práticos 

correspondentes, através de técnicas e métodos recomendados a 

cada disciplina, para desenvolver nos alunos o senso crítico, a 

capacidade de entendimento da realidade, a participação ativa e 

consciente no processo de desenvolvimento sócio-político-

econômico e o exercício pleno da cidadania; organizar e promover a 

educação de alunos portadores de deficiências mentais, aplicando 

métodos e técnicas especiais, para propiciar-lhes a integração social; 

planejar, supervisionar e avaliar o processo ensino-aprendizagem, 

estabelecendo normas, orientando e inspecionando o cumprimento 

das mesmas, para impulsionar a educação integral dos alunos; 

Proporcionar assistência aos educandos, ordenando e integrando os 

elementos que exercem influência em sua formação, aconselhando-

os e auxiliando-os na solução de seus problemas pessoais, para 

possibilitar-lhes o desenvolvimento intelectual e a formação integral 

de sua personalidade. 

Professor 

Educação básica / 

sala de recursos 

multifuncional 

Curso superior de 

Licenciatura plena 

(graduação), pós-graduação 

e/ou certificado de curso de 

especialização, de 

aperfeiçoamento, de 

extensão ou de 

treinamento/Atualização na 

área da educação especial, 

com carga horária mínima 

de 180 (cento e oitenta) 

horas, reconhecido pelo 

Ministério da Educação 

Elaborar, executar e avaliar o Plano do AEE do aluno, 

contemplando: a identificação das habilidades e necessidades 

educacionais específicas dos alunos; a definição e organização das 

estratégias, serviços e recursos pedagógicos e de acessibilidade; o 

tipo de atendimento conforme as necessidades educacionais 

específicas dos alunos; o cronograma de atendimento e a carga 

horária individual ou em pequenos grupos; Programar, acompanhar 

e avaliar a funcionalidade e aplicabilidade dos recursos pedagógicos 

e de acessibilidade no AEE, na sala de aula comum e nos demais 

ambientes da escola; Produzir materiais didáticos e pedagógicos 

acessíveis, considerando as necessidades educacionais específicas 

dos alunos e os desafios que estes vivenciam no ensino comum, a 

partir dos objetivos e das atividades propostas no currículo; 

Estabelecer a articulação com os professores da sala de aula comum 

e com demais profissionais da escola, visando a disponibilização dos 

serviços e recursos e o desenvolvimento de atividades para a 

participação e aprendizagem dos alunos nas atividades escolares, 

bem como as parcerias com as áreas intersetoriais; Orientar os 

demais professores e as famílias sobre os recursos pedagógicos e de 

acessibilidade utilizados pelo aluno de forma a ampliar suas 

habilidades, promovendo sua autonomia e participação; Desenvolver 

atividades próprias do AEE, de acordo com as necessidades 

educacionais específicas dos alunos: ensino da Língua Brasileira de 

Sinais – LIBRAS para alunos com surdez; ensino da Língua 

Portuguesa escrita para alunos com surdez; ensino da Comunicação 

Aumentativa e Alternativa – CAA; ensino do sistema Braille, do uso 

do soroban e das técnicas para a orientação e mobilidade para alunos 

cegos; ensino da informática acessível e do uso dos recursos de 

Tecnologia Assistiva – TA; ensino de atividades de vida autônoma e 

social; orientação de atividades de enriquecimento curricular para as 

altas habilidades/superdotação; e promoção de atividades para o 

desenvolvimento das funções mentais superiores; Proteção Social; 

Promover ações voltadas à escolarização do público alvo da 

educação especial; Propor e participar de atividades formativas 

destinadas à comunidade escolar sobre temas relevantes da sua área 

de atuação; Participar da elaboração de projetos de educação e 

orientação profissional; Promover ações de acessibilidade; Propor 

ações, juntamente com os professores, educadores de apoio, alunos e 

pais, funcionários técnico-administrativos e serviços gerais, e a 
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sociedade de forma ampla, visando melhorias nas condições de 

ensino, considerando a estrutura física das escolas, o 

desenvolvimento da prática docente, a qualidade de ensino, entre 

outras condições objetivas que permeiam o ensinar e o aprender. 

Profissional de 

apoio escolar 

Ensino Médio Completo e 

curso na área de educação 

inclusiva com carga horária 

mínima de 120 (cento e 

vinte) Horas. 

Acompanhar e auxiliar as atividades de comunicação, interação 

social, locomoção, alimentação, cuidados pessoais e de higiene, de 

um ou mais estudantes com deficiência no desenvolvimento das suas 

atividades rotineiras, cuidando para que ele tenha suas necessidades 

básicas (fisiológicas, afetivas e educacionais) garantidas, fazendo 

por ele somente as atividades que ele não consiga realizar de forma 

autônoma; Estimular e ajudar na alimentação e na constituição de 

hábitos alimentares; Garantir os cuidados necessários e o 

acompanhamento do estudante na locomoção pelas dependências da 

escola, em todos os espaços utilizados para as aprendizagens, 

realizando, quando necessário; Acompanhar outras situações que se 

fizerem necessárias para a realização das atividades cotidianas da 

pessoa com deficiência durante a permanência na escola; Comunicar 

à equipe da escola sobre quaisquer alterações de comportamento que 

seja observado; Contribuir para a melhor acessibilidade do estudante 

às situações de aprendizagem, otimizando as condições materiais, 

técnicas e humanas do estudante; Incentivar o estudante a estar em 

sala de aula e outros ambientes educacionais dentro da unidade de 

ensino, tais como, Sala de recursos multifuncionais, Sala de Leitura, 

Sala de Vídeo, Laboratório de Informática, evitando assim espaços 

sem objetivos definidos. 

Professor 

educação 

infantil/creche 

Licenciatura Plena Em 

Pedagogia ou Licenciatura 

Plena em Pedagogia em 

regime especial, ou outro 

curso com habilitação legal 

para exercício da docência 

na Educação Infantil/Creche. 

Executar, sob orientação, atividades auxiliares e de apoio à ação 

educativa nas unidades escolares e creches municipais, promovendo 

atividades recreativas e zelando pela higiene, segurança e saúde das 

crianças; realizar curativos simples e de emergência, utilizando 

noções de primeiros socorros ou observando prescrições 

estabelecidas; promover, nos horários determinados, a higiene 

corporal e bucal das crianças, dando banho, trocando fraldas e 

roupas, entre outras ações, relacionadas aos serviços de creche; zelar 

pelo material sob sua responsabilidade, bem como confeccionar 

materiais destinados à recreação e decoração do local de trabalho; 

participar de cursos de treinamento determinados pela Secretaria 

Municipal de Educação, de forma a aperfeiçoar seu desempenho 

profissional; colaborar e participar de festas, eventos comemorativos 

e demais atividades extras promovidas nas creches e no Município; 

cooperar e coparticipar das atividades lúdicas das crianças, 

acompanhando e assistindo os alunos no horário destinado ao 

recreio e outras atividades extraclasse desenvolvidas nas creches e 

nas escolas; dar apoio aos professores no que concerne à projetos e 

atividades a que se propõem realizar; executar tarefas de apoio e 

administrativas sempre que solicitado pela direção da escola; 

auxiliar na distribuição de merenda, orientando os alunos quanto ao 

hábito correto de comportar-se durante as refeições; observar a 

entrada e saída dos alunos nos diferentes turnos, objetivando 

preservar a ordem e organização escolar; controlar e orientar, em 

todas as oportunidades, a utilização de banheiros; manter limpo e 

arrumado o local de trabalho orientando ou colaborando com a 

limpeza das salas, brinquedos, materiais e utensílios utilizados, 

orientando ou arrumando os brinquedos e os móveis; zelar pela 

segurança das crianças; Executar outras atribuições afins. 

Professor de 

Educação básica - 

1º ao 5º ano 

Licenciatura Plena Em 

Pedagogia ou Licenciatura 

Plena em Pedagogia em 

regime especial, ou outro 

curso com habilitação legal 

para exercício da docência 

Ministrar disciplinas componentes do currículo do ensino 

fundamental, transmitindo os conteúdos teórico-práticos 

correspondentes, através de técnicas e métodos recomendados a 

cada disciplina, para desenvolver nos alunos o senso crítico, a 

capacidade de entendimento da realidade, a participação ativa e 

consciente no processo de desenvolvimento sócio-político-
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na Educação Infantil e no 

Ensino Fundamental Anos 

Iniciais. 

econômico e o exercício pleno da cidadania; organizar e promover a 

educação de alunos portadores de deficiências mentais, aplicando 

métodos e técnicas especiais, para propiciar-lhes a integração social; 

planejar, supervisionar e avaliar o processo ensino-aprendizagem, 

estabelecendo normas, orientando e inspecionando o cumprimento 

das mesmas, para impulsionar a educação integral dos alunos; 

Proporcionar assistência aos educandos, ordenando e integrando os 

elementos que exercem influência em sua formação, aconselhando-

os e auxiliando-os na solução de seus problemas pessoais, para 

possibilitar-lhes o desenvolvimento intelectual e a formação integral 

de sua personalidade. 

Psicólogo 

Curso Superior em 

Psicologia e respectivo 

registro Profissional 

Avaliar a demanda da criança ou adolescente atendidos e 

encaminha-los, quando se fizer necessário, a outros profissionais e 

serviços; Avaliar as necessidades da criança ou adolescente e 

acompanhá-los em caso de exigência de intervenção pedagógica; 

Facilitar o processo de aprendizagem da criança ou adolescente, 

identificando e trabalhando aspectos psicológicos que interferem em 

sua interação social e em seu bem estar global; Prestar orientação e 

suporte psicoeducacional à família do estudante, para que haja uma 

continuidade do trabalho realizado pelos especialistas no ambiente 

familiar; Orientar professores e profissionais da educação para que 

trabalhem cooperação, respeito e entendimento das particularidades 

da criança ou adolescente atendido; Fornecer informações e 

orientações pertinentes aos professores sobre os aspectos 

psicológicos das crianças e adolescentes atendidos nas escolas 

locais; Realizar devolutivas aos pais e professores sobre a evolução 

dos alunos atendidos; Realizar palestras e dinâmicas para a 

comunidade escolar que envolvam temas transversais a fim de 

sensibilizar sobre a importância do processo de inclusão; 

Desenvolver atividades informativas e grupais para as famílias 

atendidas, quais sejam: palestras, roda de conversas, dinâmicas de 

grupo e reuniões com responsáveis. Outras atribuições em 

consonância com o cargo público. 

Professor de 

Educação Básica - 

Inglês 

Curso superior de 

Licenciatura plena específica 

para a disciplina ou 

formação superior em áreas 

afins, com a devida 

complementação/habilitação, 

nos termos da Legislação 

vigente. 

Ministrar disciplinas componentes do currículo do ensino 

fundamental, transmitindo os conteúdos teórico-práticos 

correspondentes, através de técnicas e métodos recomendados a 

cada disciplina, para desenvolver nos alunos o senso crítico, a 

capacidade de entendimento da realidade, a participação ativa e 

consciente no processo de desenvolvimento sócio-político-

econômico e o exercício pleno da cidadania; organizar e promover a 

educação de alunos portadores de deficiências mentais, aplicando 

métodos e técnicas especiais, para propiciar-lhes a integração social; 

planejar, supervisionar e avaliar o processo ensino-aprendizagem, 

estabelecendo normas, orientando e inspecionando o cumprimento 

das mesmas, para impulsionar a educação integral dos alunos; 

Proporcionar assistência aos educandos, ordenando e integrando os 

elementos que exercem influência em sua formação, aconselhando-

os e auxiliando-os na solução de seus problemas pessoais, para 

possibilitar-lhes o desenvolvimento intelectual e a formação integral 

de sua personalidade. 

Professor de 

Educação básica – 

Português 

Curso superior de 

Licenciatura plena específica 

para a disciplina ou 

formação superior em áreas 

afins, com a devida 

complementação/habilitação, 

nos termos da Legislação 

vigente. 

Ministrar disciplinas componentes do currículo do ensino 

fundamental, transmitindo os conteúdos teórico-práticos 

correspondentes, através de técnicas e métodos recomendados a 

cada disciplina, para desenvolver nos alunos o senso crítico, a 

capacidade de entendimento da realidade, a participação ativa e 

consciente no processo de desenvolvimento sócio-político-

econômico e o exercício pleno da cidadania; organizar e promover a 

educação de alunos portadores de deficiências mentais, aplicando 
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métodos e técnicas especiais, para propiciar-lhes a integração social; 

planejar, supervisionar e avaliar o processo ensino-aprendizagem, 

estabelecendo normas, orientando e inspecionando o cumprimento 

das mesmas, para impulsionar a educação integral dos alunos; 

Proporcionar assistência aos educandos, ordenando e integrando os 

elementos que exercem influência em sua formação, aconselhando-

os e auxiliando-os na solução de seus problemas pessoais, para 

possibilitar-lhes o desenvolvimento intelectual e a formação integral 

de sua personalidade. 

Professor 

Educação Básica - 

História 

Curso superior de 

Licenciatura plena específica 

para a disciplina ou 

formação superior em áreas 

afins, com a devida 

complementação/habilitação, 

nos termos da Legislação 

vigente. 

Ministrar disciplinas componentes do currículo do ensino 

fundamental, transmitindo os conteúdos teórico-práticos 

correspondentes, através de técnicas e métodos recomendados a 

cada disciplina, para desenvolver nos alunos o senso crítico, a 

capacidade de entendimento da realidade, a participação ativa e 

consciente no processo de desenvolvimento sócio-político-

econômico e o exercício pleno da cidadania; organizar e promover a 

educação de alunos portadores de deficiências mentais, aplicando 

métodos e técnicas especiais, para propiciar-lhes a integração social; 

planejar, supervisionar e avaliar o processo ensino-aprendizagem, 

estabelecendo normas, orientando e inspecionando o cumprimento 

das mesmas, para impulsionar a educação integral dos alunos; 

Proporcionar assistência aos educandos, ordenando e integrando os 

elementos que exercem influência em sua formação, aconselhando-

os e auxiliando-os na solução de seus problemas pessoais, para 

possibilitar-lhes o desenvolvimento intelectual e a formação integral 

de sua personalidade. 

Assistente de Sala 

de Educação 

Infantil/Creche 

Ensino Médio completo. Participar de atividades institucionais administrativas, inclusive 

treinamentos e outras atividades correlatas; desenvolver, junto às 

crianças, atividades relacionadas ao cuidar/educar, com orientação 

de profissional pedagógico ou de gestão da instituição; auxiliar e 

realizar procedimentos de atendimento às crianças relativos ao bem-

estar, tais como: banho, troca de roupa, fraldas, uso do banheiro, 

escovação, oferecimento de refeições e outras tarefas similares; 

acompanhar os professores nos encaminhamentos das atividades e 

da rotina de trabalho na instituição escolar; manter as instalações de 

uso das crianças devidamente arrumadas e limpas, especialmente em 

relação à proteção e segurança no uso de brinquedos e material 

didático-pedagógico; exercer outras atividades inerentes à função, 

desenvolvendo atividades correlatas quando solicitadas pelo superior 

imediato. 

 

 

SECRETARIA DE OBRAS E URBANISMO 

Cargo Qualificação  Atribuições do Cargo  

Engenheiro civil 

Curso superior em 

engenharia civil e respectivo 

registro Profissional 

Elaborar projetos de construção, preparando plantas e especificações 

da obra, indicando tipos e qualidades de materiais, equipamentos e 

mão-de-obra necessários e efetuando um cálculo aproximado dos 

custos, para submeter à apreciação; supervisionar e fiscalizar obras, 

serviços de terraplanagem, projetos de locação, projetos de obras 

viárias, observando o cumprimento das especificações técnicas 

exigidas, para assegurar os padrões de qualidade e segurança. 

Proceder a uma avaliação geral das condições requeridas para a 

obra, estudando o projeto e examinando as características do terreno 

disponível, para determinar o local mais apropriado para a 

construção; Calcular os esforços e deformações previstas na obra 

projetada ou que afetem a mesma, consultando tabelas e efetuando 

comparações, para apurar a natureza e especificação dos materiais 

que devem ser utilizados na construção; Elaborar relatórios, 

registrando os trabalhos executados, as vistorias realizadas e as 
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alterações ocorridas em relação aos projetos aprovados; Executar 

outras tarefas determinadas pelo seu superior imediato; executar 

outras atribuições correlatas à formação exigida para o cargo 

público. 

Fiscal de Obras Conclusão do Ensino Médio 

Fiscalizar, sob orientação, o cumprimento das leis e posturas 

municipais que regulam a construção de edificações, parcelamento 

sob solo, loteamentos, pavimentação e obras em geral; fiscalizar 

obras em geral, verificando sua regularidade documental e física de 

acordo com o código de obras do município e outras leis e posturas 

municipais, inclusive quanto às condições de segurança dos 

trabalhadores e de terceiros; orientar os contribuintes quanto a 

aplicação do código de obras e demais legislações pertinentes; 

providenciar diretamente a correção da condição ilegal ou 

indesejável, mediante advertência ao infrator do auto; realizar 

tarefas administrativas relativas a área tributária; comparar a 

construção em andamento com o projeto aprovado pela prefeitura; 

fiscalizar obras públicas do município, quando determinado; 

elaborar relatórios das atividades desenvolvidas; lavrar autos de 

infração, termos de fiscalização, intimações e outros instrumentos 

que garantam o cumprimento das leis e posturas municipais ; 

executar demais tarefas afins. 

 

 

SECRETARIA DE SAÚDE 

Cargo Qualificação  Atribuições do Cargo  

Farmacêutico 

Curso superior em Farmácia 

e respectivo registro 

Profissional 

Gerenciar tecnicamente o Ciclo da Assistência Farmacêutica, desde 

a seleção, padronização, programação, aquisição, recebimento, 

armazenamento, distribuição e dispensação de medicamentos; 

acompanhar e analisar as formas de financiamento da Assistência 

Farmacêutica, bem como políticas de Assistência Farmacêutica no 

SUS; efetuar controle das contrapartidas da União e Estado, 

referente ao componente da Assistência Farmacêutica Básica; 

elaborar formulário terapêutico, validar protocolos de tratamento, 

fomentar investigações sobre utilização de medicamentos e utilizar 

seus resultados como subsidio para o desenvolvimento de outras 

funções. Fomentar e participar de atividades de educação continuada 

em terapêutica dirigida à equipe de saúde e propor políticas de 

dispensação na instituição. Participar de atividades e projetos 

intersetoriais; fixar critérios para a obtenção de medicamentos / 

materiais que não tenham sido selecionados / padronizados para uso 

regular, estabelecendo seu fluxo; assessorar atividades relacionadas 

com promoção do uso racional de medicamentos na instituição; 

participar da elaboração de Planos Municipais, como o de 

Assistência Farmacêutica e Gerenciamento de Resíduos de saúde; 

supervisionar a especificação e qualidade dos materiais médico-

hospitalares e medicamento; controlar medicamentos vencidos na 

rede com elaboração; realizar a programação de compras de 

materiais médico-hospitalares e medicamentos; elaborar balanço 

mensal, trimestral e anual de psicotrópicos distribuídos; conhecer a 

Legislação Sanitária vigente, normas operacionais relacionadas ao 

exercício da atividade farmacêutica e política de Assistência 

Farmacêutica no SUS; exercer outras atividades próprias de 

Assistência farmacêutica. 

Médico perito 

Superior completo em 

medicina, com respectivo 

conselho de classe 

Profissional 

Avaliar a capacidade de trabalho do servidor público municipal, 

através do exame clínico, analisando documentos, provas e laudos 

referentes ao caso; comunicar, por escrito, o resultado do exame 

médico-pericial ao periciando, com a devida identificação do perito-
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médico (CRM, nome e matrícula); orientar o periciando para 

tratamento quando eventualmente não o estiver fazendo e 

encaminhá-lo para reabilitação, quando necessário. 

Técnico de 

Enfermagem de 

Ambulância 

Conclusão do Ensino Médio 

com certificado do Curso de 

Técnico em Enfermagem e 

registro no órgão 

competente 

Desempenhar função como Técnico de enfermagem em ambulância, 

podendo ser deslocado para atendimento em toda área de 

abrangência do Município ou para outras regionais conforme ordem 

do médico regulador ou chefia imediata, dirigindo-se imediatamente 

ao local do chamado quando acionado conforme protocolo da 

instituição; auxiliar o enfermeiro na assistência de enfermagem; 

prestar cuidados diretos de enfermagem a pacientes em estado grave, 

sob supervisão direta ou à distância do profissional enfermeiro e do 

médico regulador; observar, reconhecer e descrever sinais e 

sintomas, ao nível de sua qualificação; ministrar medicamentos por 

via oral e parenteral mediante prescrição do médico regulador por 

tele medicina; fazer curativos; prestar cuidados de conforto ao 

paciente e zelar por sua segurança. Realizar manobras de 

extração/retirada manual de vítimas; conhecer integralmente todos 

os equipamentos, materiais e medicamentos disponíveis na 

ambulância e realizar manutenção básica dos mesmos; realizar 

check-list diário dos materiais, equipamentos e medicamentos da 

unidade móvel, seguindo os padrões estabelecidos e mantendo a 

unidade e materiais diversos em perfeito estado de conservação e 

assepsia; estabelecer contato telefônico com a central de regulação 

médica e seguir suas orientações; conhecer a estrutura de saúde 

local; conhecer a localização de todos os estabelecimentos de saúde 

integrados ao sistema assistencial local; Atuar, ética e dignamente, 

ao seu local de trabalho, conforme escala de serviço pré-

determinada; Utilizar com zelo e cuidado as acomodações, veículos, 

aparelhos e instrumentos colocados para o exercício de sua 

profissão, ajudando na preservação do patrimônio, sendo 

responsável pelo seu mau uso; acatar e respeitar as rotinas 

estabelecidas.  

Atendente de 

Consultório 

Dentário 

Conclusão do Ensino Médio 

e respectivo Registro 

profissional 

Proceder à desinfecção e esterilização de materiais e instrumentos 

utilizados, além de executar, sob supervisão do cirurgião-dentista, 

procedimentos educativos e preventivos aos usuários, como a 

evidenciação de placa bacteriana e orientações de escovação. 

Também preparar e organizar o instrumental e materiais necessários 

para o trabalho, instrumentalizar o cirurgião-dentista durante 

procedimentos clínicos e agendar pacientes, orientando-os sobre o 

retorno e a preservação do tratamento. Além disso, trabalhar 

diretamente com o dentista, auxiliando-o no atendimento aos 

pacientes, fornecendo equipamentos, manipulando materiais de 

consumo e mantendo limpo o campo operatório. Promover sessões 

de escovação supervisionada, aplicação de flúor e participação em 

eventos ligados à Secretaria, desenvolvendo atividades afins em 

colaboração com a equipe de Saúde da Família no tocante à saúde 

bucal. 

Odontólogo 

Formação de Nível Superior 

em Odontologia e 

Respectivo registro 

Profissional 

Cargo de nível superior, correspondendo ao conjunto de atribuições 

e responsabilidades, com base em competências, habilidades e 

valores éticos específicos, que habilitem o profissional a 

desenvolver atividades de saúde bucal no âmbito do Programa 

Saúde da Família. Realizar diagnósticos epidemiológicos, planejar a 

saúde bucal e executar procedimentos clínicos da Atenção Básica, 

incluindo cirurgias ambulatoriais e atendimento de urgências. Além 

disso, atuar na promoção, proteção, prevenção, diagnóstico, 

tratamento, reabilitação e manutenção da saúde, tanto individual 

como coletiva. Encaminhar e orientar usuários para outros níveis de 

assistência quando necessário, mantendo-se responsável pelo 

acompanhamento do usuário e pelo seguimento do tratamento. 

Participar dos processos de planejamento, programação e pactuação 
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de metas de interesse do Programa Saúde da Família. Coordenar e 

participar de ações coletivas, promover a saúde bucal e prevenção de 

doenças. Capacitar a equipe de saúde da família em ações educativas 

e preventivas, supervisionando o ACD e/ou TSB. Emitir laudos, 

pareceres e atestados, atuando em conformidade com as normas de 

segurança e as exigências da função, contribuindo para a promoção 

e recuperação da saúde bucal e geral da comunidade. 

 

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO AGRÁRIO E ECONÔMICO  

Cargo Qualificação  Atribuições do Cargo  

Técnico em 

Agronegócio 

Curso Técnico, respectivo 

registro profissional e 

habilitação na Categoria 

A/B. 

Prestar Assistência Técnica agropecuária, gerencial, econômica e social 

aos agricultores familiares e produtores rurais, orientando-os em 

administração rural, técnicas de produção, metodologia adequada, para 

possibilitar melhor organização dos fatores de produção rural; colaborar 

na elaboração, acompanhamento, avaliação e orientação na execução de 

projetos agropecuários junto aos agricultores familiares e produtores 

rurais; elaborar relatórios e outros documentos, referentes a sua área de 

competência; ministrar treinamentos, para agricultores familiares e 

produtores rurais, na sua área de competência; manter relacionamento, 

com órgãos de pesquisa, ensino, extensão e outras instituições afins, 

colaborando na elaboração e execução de planos de ação conjunta, 

laudos diversos, correspondências, declarações e outros, intermediando 

ações, entre estas unidades e o público rural e a sociedade civil; 

colaborar com a programação e execução de ações, em sanidade animal, 

vegetal, pesqueira e agroindustrial, diagnosticando e recomendando 

tratamentos preventivos e curativos, cooperando em eventos educativos, 

para garantir a qualidade dos produtos agropecuários e a saúde do 

público beneficiário; colaborar na elaboração de normas técnicas, 

sistemas de produção, manuais, captação de tecnologia adaptada a 

realidade local, contribuindo, com informações, para o aperfeiçoamento 

do serviço de extensão rural; orientar os agricultores familiares e 

produtores rurais, na realização de técnicas de aplicação de defensivos 

agrícolas (químico e/ou orgânico); desenvolver ações em extensão rural, 

instalando, acompanhando e avaliando campos demonstrativos, 

orientando, coordenando e realizando cursos, palestras, reuniões, 

concursos, exposições agropecuárias e outras metodologias, de acordo 

com interesse dos agricultores familiares e produtores das comunidades, 

para a difusão de conhecimentos; promover ações, concernentes ao 

desenvolvimento rural sustentável, dando ênfase a preservação e a 

recuperação do meio ambiente; assessorar as comunidades rurais, em 

atividades de organização rural, incentivando as diversas formas de 

associativismo, cooperativismo para fortalecer o desenvolvimento 

coletivo; manter acervo de informações acerca do público rural de sua 

área de atuação, atualizando cadastros existentes; realizar triagem dos 

incidentes de segurança, com respectivas categorização, priorização e 

direcionamento correto ao tratamento;  realizar outras atribuições 

compatíveis com o cargo público. 

. 

SECRETARIA DE ASSISTÊNCIA SOCIAL, SEGURANÇA ALIMENTAR E TRABALHO  

Cargo Qualificação  Atribuições do Cargo  

Assistente Social 

Curso Superior em Serviço 

Social e respectivo registro 

profissional 

Contribuir para o ingresso, retorno, permanência e sucesso do 

estudante, desenvolvendo ações de intervenções para minimizar os 

impactos dos problemas sociais que interferem no processo de 

escolarização; Desenvolver estratégias para estimular a participação 

da família na escola e no processo educativo dos(as) estudantes; 

Realizar ações que contribuam para o acolhimento e a permanência 

dos(as) estudantes no ambiente escolar; Participar das reuniões 
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promovidas pela escola sempre que necessário; Elaborar relatórios das 

intervenções realizadas, que subsidiem a formulação de políticas 

públicas de educação; promover ações que estimulem a participação 

dos(as) estudantes no ambiente escolar e o protagonismo juvenil. 

Garantir orientações à comunidade escolar quanto à importância do 

respeito e clareza dos direitos e deveres individuais e coletivos nas 

relações de ensino de aprendizagem e na formação do cidadão. 

Fortalecer e articular parcerias com as equipes dos Conselhos 

Tutelares, CRAS, CREAS, unidades de saúde, movimentos sociais 

dentre outras instituições, além de espaços de controle social para 

viabilizar o atendimento e acompanhamento integral dos estudantes; 

promover ações de acessibilidade 
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