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PROCEDIMENTOS POS-DEFESA DA DI SSERTAQAO
Roteiro completo para emisséo de Certiddo e Diploma

Passo 1 Passo 2 Passo 3
Revisdo e Formatacéo Deposito/Envio do Trabalho Final Solicitacéo do Diploma

Passo 1 Revisdo e Formatacdo do Trabalho Final (Dissertacdo e Produto Educacional)

1. O quevoceé precisafazer?

Antes do depdsito da sua Dissertacdo e Produto Educacional para Secretaria do Programa, revise
aformatacéo conforme:

» Resolucgdo n.° 2/2019 do PMPEDU/URCA - disponivel no site do Programa.
» Normasda ABNT.

=} Lembre-se que seu trabalho serd publicado na Plataforma Sucupira, no Banco de
Dissertacdes e Teses da CAPES e no site do Programa, com acesso livre ao publico. Por
isso, aformatacdo correta é obrigatéria.

Se a banca aprovou com recomendacdes de revisdo siga esta sequéncia obrigatoria antes de
entregar aversdo final (fisica e digital) dos trabal hos:

v Redlize todas as corregdes indicadas pela banca examinadora.

v Revise e adegue a formatagdo as normas da ABNT.

v/ Encaminhe a versdo corrigida ao/a orientador/a para apreciacéo e aval formal.

v/ Somente apds o cumprimento das etapas anteriores, vocé deveradepositar e encaminhar aversdo
final do trabalho a Secretaria do Programa.

% Prazo: até 60 diascorridos a partir da data da defesa.

2. Quaisos elementos obrigatérios para depésito do trabalho final:

v Lombada (ABNT NBR 12225)  Resumo e palavras-chave V Ficha catalogréfica
v Folha de aprovacéo v Folha de rosto v Demaisnormas ABNT

3. Como obter a Ficha Catalogr &fica?

A Biblioteca disponibiliza um formulario online simples. Acesse antes de finalizar a formatacao:

https://www.ur ca.br /ficha-catal ogr afica/
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Passo 2 Envio do Trabalho Final a Secretaria
Antesdeenviar, verifique:

v O arquivo PDF tem no maximo 250 MB (limite da Plataforma Sucupira/ CAPES).
v O arquivo inclui a Dissertacdo e o Produto Educacional.
v A formatagdo esta conforme o Passo 1.

1. Comorealizar o depdsito do Trabalho Final?

Apdbso aval do/a seu/sua orientador/aquanto aformae ao contetido do Trabalho Final, vocé devera
imprimir uma cépia da dissertacdo em capa dura na cor preta e letras douradas, e do produto
educacional, conforme o trabalho desenvolvido, e entregé-las na Secretaria do Programa. Além
disso, devera encaminhar o arquivo digital contendo 0 mesmo contelido da versdo impressa para
0 e-mail repositorio.mpe@ur ca.br, com cOpia para mpe.secr etaria@ur ca.br .

& IMPORTANTE: O prazo para expedicdo do diploma s6 comega a contar apOs O
recebimento do trabalho final (fisico e digital) pela Secretariado PMPEDU/URCA.

Passo 3 Solicitacéo do Diploma
1. Antesde preencher orequerimento, confirme:

v Copia da Ata de Defesa da dissertacdo recebida foi recebida;
v Historico Escolar jafoi assinado pela Coordenacéo do Programa e consta com atitulagéo de
Mestre. Conforme imagem abaixo:

et UNIVERSIDADE REGIONAL DO CTARIRI - URCA
SECEETARIE OA CHEMGIL, TESNOLODIA § EOUGCRAGAD FUEERIGA - SEGITEGE AT
FEOCAEITONCE OF PEE.SEADUAGAD E mEAGUIEG  FEAPOR PRETITA E LA
- HISTORICO ESCOLAR
MR THELLA TeEshd
B I T wh TukALns e Fibms Ol W Rt Bl Bl ETRa Tl
FRINGAD
RS- W00 WEAFEADD FROFGEICHA. GM EIrasagd
T R PR, W 1 O VE [ DRSO 38
GRASE 3173 BTG D ACADENEC - WS TAEE
HARL R ARG | - WA 0 PR e . il [ ot
COWILUAD CUETd, (Sak [EFER A,
FER D) CiRDFCal e (Do DERC P Uik BT CREDITT CH BES FdL

Observacdo: N&o sfo aceitos historico sem assinatura nem histérico emitido pelainternet.
Esses documentos séo emitidos exclusivamente pela Coordenacdo do PMPEDU/URCA,
apos o recebimento do trabal ho final.
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2. Quaisosdocumentosobrigatorios parao requerer a certiddo de conclusio do cur so e/ou
diploma?

Documento

Reguerimento de Solicitac&o - preenchido (cf. Anexo)

Certid&o de Nascimento e/ou Casamento

Copiado RG e CPF

Copiado Titulo de Eleitor e 0 Comprovante de quitacdo com a Justica Eleitoral
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Cépiado Certificado Militar para 0 sexo masculino maiores de 18 anos,

Histérico Escolar do curso de pos-graduacao (jacom atitul agdo de mestre — devidamente
assinado pela Coordenacéo do Programa;

7  Copiado Diploma e Histérico Escolar da Graduacéo
8  Declaracao de Isencdo de Débitos no Sistema Integrado da Biblioteca Central da URCA
9  Declaracdo do programa de pos-graduacao atestando que o discente faz jus ao titulo

10 Comprovante de nada consta na Biblioteca Central da URCA

3. Paraonde encaminhar essa documentacao?

De posse de toda a documentacdo listada anteriormente, o/a interessado/a podera redizar a
entrega/protocolo  diretamente na sala da Pro-Reitoria de Pés-Graduagdo e Pesguisa
(PRPGP/URCA) ou encaminhar a documentacdo para o e-mail lucinha.diplomas@ur ca.br .

Conforme orientacdes expressas no FORMUL ARIO DE SOLICITACAO DE DIPLOMA
DE MESTRADO daPRPGP/URCA (cf. Anexo) o prazo paraexpedicéo eregistro do diploma
€ de até 120 (cento e vinte) dias, contados a partir da data de recebimento do requerimento
pela Secdo de Expedicéo e Registro de Diplomas da URCA e que o referido prazo podera ser
prorrogado em casos fortuitos ou de forcamaior.

Horério para recebimento de diplomas: das 8h30 as 16h30, de segunda a sexta-feira, exceto
em feriados ou nos casos de suspensao do expediente por determinagéo da gestdo superior da
Universidade.

Sga cada etapa com atencéo e observe 0s procedimentos necessarios para a solicitacao e
emissao do diploma. Parabéns pela conquista, metra/e em educacdo!



