GOVERNO DO ESTADO DO CEARA
SECRETARIA DA CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCACAQ SUPERIOR
FUNDACAOQ UNIVERSIDADE REGIONAL DO CARIRI - URCA
Gabinete do Reitor

ORDEM DE SERVICO N° 01/2019-GR

O REITOR DA UNIVERSIDADE REGIONAL DO CARIRI URCA, no uso de suas atribui¢cdes

legais e com fundamento no que dispde o artigo 15 do Estatuto da URCA, aprovado pelo
Decreto no 18.136, de 16 de Setembro de 1986 COMUNICA a abertura das inscricdes para
CADASTRAMENTO de interessados visando a sele¢cdo de Colaboradores para compor as equipes de
FISCALIZACAO que atuardo nos PROCESSOS SELETIVOS e CONCURSOS REALIZADOS PELA URCA/
CEV.

1. DA VALIDADE

1.1. Esta Ordem de Servico de que trata o cadastramento para selegdo de Colaboradores do Vestibular,
tera validade para os Processos Seletivos de 2019.2 e 2020, respeitando-se o limite de vagas
estabelecido em cada evento, de acordo com o numero de candidatos inscritos.

2, DAS VAGAS E FUNGOES
2.1. O processo de selecédo de Colaboradores esta aberto para as seguintes categorias, respeitando-se os
seguintes percentuais:

I- 50% (cinquenta por cento) para ALUNOS REGULARMENTE MATRICULADOS EM SEUS CURSOS
DE GRADUACAO E DE POS-GRADUAGAO (MESTRADO E DOUTORADO) DA UNIVERSIDADE
REGIONAL DO CARIRI.

- 30% (trinta por cento) para as categorias abaixo:

a) SERVIDORES DO QUADRO PERMANENTE (DOCENTES E TECNICOS ADMINISTRATIVOS) DA
URCA,;

b) FUNCIONARIOS TERCEIRIZADOS QUE PRESTAM SERVICOS NAS UNIDADES ACADEMICAS
OU ADMINISTRATIVAS DA URCA;

c) FUNCIONARIOS ESTADUAIS OU MUNICIPAIS OFICIALMENTE CEDIDOS A URCA, E DE SUAS
CONVENIADAS.

lll-  20% (vinte por cento) para REPRESENTANTES DA COMUNIDADE;
2.2. As atividades a serem desenvolvidas pelos Colaboradores junto as equipes de Fiscalizagédo
compreenderao as seguintes fungoes:
I) FISCAL DE SALA
1) FISCAL DE TRANSITO
[I1) LEDOR/TRANSCRITOR
IV) INTERPRETE DE LIBRAS
V) COORDENADOR DE AREA
VI) SECRETARIA DE UNIDADE
VII) SUPERVISOR DE UNIDADE

Rua Cel. Antonio Luiz, 1161 — Bairro Pimenta
Crato/Ceara — 63.100-010
Fones: 3102.1213/3102.1212



GOVERNO DO ESTADO DO CEARA
SECRETARIA DA CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCACAQ SUPERIOR
FUNDACAOQ UNIVERSIDADE REGIONAL DO CARIRI - URCA
Gabinete do Reitor

[
e S

‘@

*

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

3.2.

3.3.

3.4.
3.5.

A selegéo dos colaboradores credenciados para as fungdes discriminadas no subitem 2.2, sera feita
mediante critérios estabelecidos no subitem 5.1 desta Ordem de Servico.

Para as demais fungdes (Coordenador de area, Secretaria e Supervisor de Unidade), ficara a cargo
da CEV/URCA escolher entre os credenciados, diante das especificidades da fungéo e a relagdo de
confianga e experiéncia para o desempenho da atividade.

O cadastramento do interessado implicara ciéncia e tacita aceitacao das condi¢des estabelecidas no
inteiro teor desta Ordem de Servigo, das quais ndo podera alegar desconhecimento.

Nao podera atuar como Colaborador no Processo Seletivo, os parentes afins e consanguineos, em
linha reta e colateral até o quarto grau do inscrito no Concurso Vestibular.

DO CADASTRAMENTO

A inscricdo devera ser formalizada pelo préprio candidato, mediante o preenchimento da
Ficha Requerimento de Inscrigdo online, nos dias 04 a 30 de Abril de 2019, e a entrega dos
documentos nos locais e horarios abaixo relacionados:

a) CRATO E JUAZEIRO DO NORTE-CE: Sede da Comissdo Executiva do Vestibular —
CEV/URCA, a Rua Tedfilo Siqueira, n® 734, Bairro Pimenta, em Crato, das 8:00 as 12:00
horas e das 14:00 as 17:00 horas.

b) CAMPOS SALES-CE: E.E.l.LF. Tabelido Vicente Alexandrino de Alencar, a Rua Raimundo
Inacio de Figueiredo, S/N, Bairro N. Sra. da Penha, das 18:30 as 21:30 horas.

c) IGUATU-CE: Campus Multi-Institucional Humberto Teixeira, a Rua Dario Rabelo, S/N,
Bairro Santo Antonio, das 7:00 as 11:00 horas, das 13:00 as 17:00 horas e das 18:00 as
21:00 horas.

d) MISSAO VELHA-CE: Unidade Descentralizada de Missao Velha, na Av. Cel. José Dantas,
S/N, das 18:30 as 21:30 horas.

A FICHA-REQUERIMENTO DE INSCRIGAO sera disponibilizada no site cev.urca.br/vestibular, para
facilitar o acesso dos interessados.

As pessoas que se enquadrarem em mais de uma categoria deverado, no ato da inscri¢do, optar pela
categoria que mais Ihes convier.

Sera permitida apenas uma inscrigcdo por pessoa.

A realizagdo da inscricdo ndo gera nenhuma garantia ou expectativa de direito para ocupagao de
vaga de que trata esta Ordem de Servigo.

PRE-SELEGCAO - DA DOCUMENTAGAO NECESSARIA E OBRIGATORIA
No ATO DA INSCRICAO, os interessados deverdo entregar obrigatoriamente os documentos abaixo
relacionados, conforme segue:

DISCENTES DA URCA

a) Ficha-requerimento de inscricdo totalmente preenchida, sem rasuras e/ou emendas, devidamente
assinada pelo candidato;

b) 01(uma) Foto 3x4, recente;
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c) Historico académico ATUALIZADO;

d) Fotocopia da Carteira de Identidade;

e) Fotocopia do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

f) Fotocdpia do Cartdo do PIS/PASEP, NIT ou NIS;

g) Fotocopia do Cartdo de Conta Bancaria - CAIXA ECONOMICA FEDERAL (conta corrente e
poupanga) ou BRADESCO (conta corrente e poupanga) ou BANCO DO BRASIL (conta corrente).

- SERVIDORES EFETIVOS E TERCEIRIZADOS DA URCA, E DE SUAS CONVENIADAS (Docentes

e Técnico-administrativos)

a) Ficha-requerimento de inscrigdo totalmente preenchida, sem rasuras e/ou emendas, devidamente
assinada pelo candidato;

b) 01(uma) Foto 3x4, recente;

c) Comprovante de vinculo funcional (contra-cheque, holerite ou declaragdo expedida pelo DP)

d) Fotocopia do Comprovante de Escolaridade (no minimo Ensino Médio completo);

e) Fotocopia da Carteira de Identidade;

f) Fotocopia do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

g) Fotocdpia do Cartdo do PIS/PASEP, NIT ou NIS;

h) Fotocépia do Cartdo de Conta Bancaria - CAIXA ECONOMICA FEDERAL (conta corrente e
poupancga) ou BRADESCO (conta corrente e poupanga) ou BANCO DO BRASIL (conta corrente).

lll- REPRESENTANTES DA COMUNIDADE
a) Ficha-requerimento de inscrigdo totalmente preenchida, sem rasuras e/ou emendas, devidamente
assinada pelo candidato;
b) 01(uma) Foto 3x4, recente;
c) Fotocopia do Comprovante de Escolaridade (no minimo Ensino Médio completo);
d) Fotocopia da Carteira de Identidade;
e) Fotocopia do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;
f) Fotocdpia do Cartao do PIS/PASEP, NIT ou NIS;
g) Fotocopia do Cartdo de Conta Bancaria - CAIXA ECONOMICA FEDERAL (conta corrente e
poupanga) ou BRADESCO (conta corrente e poupanga) ou BANCO DO BRASIL (conta corrente).
4.2. A Pré-Selecao sera realizada pela Comissdo Executiva do Vestibular — CEV/URCA, para analise e
julgamento dos documentos apresentados com a Ficha-Requerimento de Inscricdo, devidamente
preenchida.
4.3. Os Requerimentos de Inscricdo serdo INDEFERIDOS pela Comissao, quando:
a) enviados fora do prazo estabelecido na presente Ordem de Servigo;
b) a documentagao esteja incompleta;
c) adocumentagdo apresentada em copia esteja ilegivel.

5. DOS CRITERIOS PARA PREENCHIMENTO DAS VAGAS
5.1. Aselegao do pessoal obedecera aos seguintes critérios, conforme ordem de prioridade:
5.1.1. DISCENTES DA URCA
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5.1.2.

5.1.3.

5.2.

6.2.

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.3.

1° Estar regularmente matriculado no semestre vigente;

2° Maior Coeficiente de Rendimento;

3° Nao ter registro de processo disciplinar na URCA.

SERVIDORES EFETIVOS E TERCEIRIZADOS DA URCA, E DE SUAS CONVENIADAS (Docentes
e Técnico-administrativos)

1° Ser portador de Nivel Superior completo e ter atuado como em Processos Seletivo anteriores;

2° Ser portador de Nivel Médio completo e ter atuado em Processos Seletivo anteriores;

3° Ser portador de Nivel Superior completo;

4° Ser portador de Nivel Médio completo.

REPRESENTANTES DA COMUNIDADE

1° Ser portador de Nivel Superior completo e ter atuado como fiscal em Processos Seletivo
anteriores;

2° Ser portador de Nivel Médio completo e ter atuado como fiscal em Processos Seletivo anteriores;
3° Ser portador de Nivel Superior completo;

4° Ser portador de Nivel Médio completo.

A todas as categorias sera aplicado o critério de consulta de avaliagdo de desempenho feita pela
CEV, nos Processos Seletivos anteriores. O fiscal que tiver obtido conceito “R” (Regular) na avaliagao
de desempenho ou ter faltado no Vestibular, ndo podera atuar em concursos organizados pela CEV.

DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS

Adotar-se-a para efeito de preenchimento das vagas dos FISCAIS para aplicagdo das provas do
Processo Seletivo, o critério da ordem de prioridade crescente por categoria, conforme subitem 5.1,
em consonancia com os percentuais adotados no subitem 2.1. desta Ordem de Servigo.

Em caso de empate serao utilizados os seguintes critérios:

DISCENTES DA URCA:

1°) Ter fiscalizado o mais recente Processo Seletivo;

2°) Maior Idade.

DOCENTES E TECNICO-ADMINISTRATIVOS DA URCA (EFETIVOS E TERCEIRIZADOS), E DE
SUAS CONVENIADAS:

1°) Ter fiscalizado o mais recente Processo Seletivo;

2°) Maior Idade.

REPRESENTANTES DA COMUNIDADE:

1°) Ter fiscalizado o mais recente Processo Seletivo;

2°) Maior grau de escolaridade;

3°) Maior Idade.

Na inexisténcia de candidato para preenchimento das vagas destinadas a cada segmento, essas
deverao ser preenchidas em obediéncia a seguinte ordem de prioridade:

1°) Discentes da URCA,;

2°) Servidores da URCA, e de suas conveniadas;

3°) Representantes da Comunidade.
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6.4.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.
7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

8.2.

8.3.

Apds o preenchimento das vagas oferecidas, os fiscais que atenderem aos requisitos constantes
nesta Ordem de Servico e situados além do limite das vagas, estes comporao a lista de FISCAIS
RESERVAS.

DA DIVULGAGAO DOS COLABORADORES SELECIONADOS E DO TREINAMENTO

O RESULTADO DA SELECAO DOS COLABORADORES, sera publicado, através do site cev.urca.br/
vestibular, em data estabelecida pela CEV, referente a cada Processo Seletivo (2019.2 e 2010).

Os Fiscais Selecionados DEVERAO CONFIRMAR SUA PRESENCA através do site
cev.urca.br/vestibular, em data estabelecida pela CEV, referente a cada Processo Seletivo (2019.2 e
2010).

Caso o fiscal nao confirme sua participagdo no processo, conforme subitem 7.2, perdera
automaticamente, a vaga obtida e sera imediatamente substituido.

O TREINAMENTO dos fiscais selecionados que atuardo nas Unidades de Aplicagdo de Provas nos
municipios de CRATO e JUAZEIRO DO NORTE/CE, ser4 realizado em data estabelecida pela CEV,
referente a cada Processo Seletivo (2019.2 e 2010).no SALAO DE ATOS DA URCA, Campus do
Pimenta, em Crato-CE.

7.41. Os Fiscais selecionados para atuarem nos municipios de CAMPOS SALES, IGUATU E
MISSAO VELHA, o Treinamento sera em data, horario e local a serem publicados pela Coordenagao

de cada municipio.

Em nenhuma hipétese o Fiscal podera assistir a reunidao em local diferente do que foi determinado.

O Fiscal que chegar atrasado no Treinamento ndo participara da fiscalizagdo do Processo Seletivo
Unificado - URCA.

Os Fiscais que ndo comparecerem ao Treinamento realizado pelos representantes da CEV/URCA,
serao substituidos por fiscais reservas pré-selecionados.

Os FISCAIS SELECIONADOS NA CONDICAO DE RESERVA serdo convocados de acordo com o
numero de fiscais ausentes nas reunides. Estes serdo convocados por telefone, para receber as
instrucdes na CEV para trabalhar no processo de aplicagdo das provas.

Antes ou durante da aplicagdo das provas, havendo desisténcia de fiscal, todas as substituicdes de
fiscais serdo feitas pela CEV, sendo vetado a qualquer outra pessoa indicar o nome de terceiros
para substitui-lo.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Fica a cargo da Comissado Executiva do Vestibular a Sele¢cdo dos colaboradores que irdo atuar nos
municipios de Crato e Juazeiro do Norte-CE, conforme normas estabelecidas nesta Ordem de
Servigo.

Nos municipios de Campos Sales, Iguatu e Missao Velha-CE, a Selecado dos colaboradores sera
feita pela Coordenacgdo de cada Unidade, de acordo com as normas estabelecidas nesta Ordem de
Servigo.

A Comissao Executiva do Vestibular — CEV/URCA, ndo se responsabilizara pelo transporte do fiscal
até o local de aplicagéo das provas.
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8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

A CEV/URCA adotara o sistema de avaliagdo de desempenho dos Fiscais de Sala, Fiscais de
Transito, Coordenadores de Area e demais funcdes envolvidas no Certame, durante a aplicacéo das
provas, considerando basicamente os itens abaixo:

a) Pontualidade;

b) Assiduidade;

c) Iniciativa;

d) Cumprimento das atribuigdes.

No processo de avaliagdo dos Colaboradores serdo aplicados os conceitos Otimo, Bom, Regular ou

Insuficiente, de acordo com o desempenho de cada fungéo.

Cabe a Reitoria, ouvida a CEV, a tomada de decisdes sobre os casos omissos € as situagdes nao

previstas nesta Ordem de Servigo, como instancia recursal.

Esta Ordem de Servigo entra em vigor na presente data, revogadas as disposi¢ées em contrario.

COMUNIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.

Reitoria da URCA, em Crato(CE), 15 de Margo de 2019.

JOSE PATRICIO PEREIRA MELO
REITOR
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