GOVERNO DO ESTADO DO CEARA
SECRETARIA DA CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAGAO SUPERIOR — SECITECE
FUNDAGAO UNIVERSIDADE REGIONAL DO CARIRI — URCA

Secretaria dos Conselhos
RESOLUCAO N°002/2013-CONSUNI

Aprova critérios de remuneragao do pessoal da
Comissao Executiva do Vestibular — CEV.

A PRESIDENTE DO CONSELHO UNIVERSITARIO — CONSUNI, no uso das atribuigdes que
lhe sdo conferidas pelo Estatuto e Regimento Geral desta IES, tendo em vista o que deliberou este
Conselho na sua 3* Reunido Ordinaria, realizada aos 03 de setembro de 2013,

CONSIDERANDO a imprescindibilidade do Vestibular como inico meio para ingresso nos cursos
de graduagdo da URCA, sendo esse nivel de ensino uma das atividades fins de uma Universidade;

CONSIDERANDO que o Processo Seletivo Vestibular e/ou concursos realizados pela URCA devem
se cercar da mais absoluta seguranga, eficiéncia e plena articulacio com a politica maior da
Universidade;

CONSIDERANDO que o Regimento Geral da Universidade Regional do Cariri em seu artigo 53 §
1° determina que o “Reitor designara Comissdo Especial para promover o Concurso Vestibular”;

CONSIDERANDO a inexisténcia de cargos em comissdo na Estrutura Organizacional e de Cargos
da URCA referentes as funcgdes do pessoal que compde a Comissao Executiva do Vestibular;

CONSIDERANDO que a Comissao Executiva do Vestibular ¢ responsavel pela promog¢ao de dois
vestibulares anuais, que demandam seis meses para cada vestibular em suas distintas fases
(planejamento, organizagdo, execucao, relatorios finais);

CONSIDERANDO que a Comissao do Vestibular, nomeada por portaria do Reitor, devera ser
composta exclusivamente por membros dos quadros efetivos da URCA, como condi¢do de garantia
de seguranca, eficiéncia e plena articulagdo com a politica maior de fortalecimento da URCA;

CONSIDERANDO que, dada a relevancia dos servicos do Processo Seletivo Vestibular/concursos,
estes deverdo, prioritariamente, ser planejados e executados por servidores dos quadros da propria
Universidade,
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CONSIDERANDO o que esta estabelecido no Artigo 133, Inciso II ¢ § 2° do Estatuto dos
Servidores Publicos Civis do Estado do Ceara;

CONSIDERANDO que, historicamente, foram remunerados os membros da Comissdo Executiva
do Vestibular, assim como as demais servidores ou outras pessoas envolvidas nos servigos
especificos realizados nas distintas fases do Processo Seletivo Vestibular/concursos;

CONSIDERANDO que as fases do processo seletivo demandam servicos de diferentes
natureza e duracio, executados fora do expediente regular de trabalho que requerem conhecimentos
técnicos ou cientificos especificos de diferentes profissionais, sobre as quais ndo ¢ possivel estimar
valor remuneratorio por hora trabalhada, mas empreitada por tarefa.

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer critérios e pardmetros para remuneracdo dos
servigos de planejamento, organizagdo e execucdo de Processo Seletivo Vestibular, bem como a
divulgacdo e monitoramento dos resultados e ainda na elaboracdo e apresentacdo de prestagdao de
contas;

CONSIDERANDO que o Processo Seletivo Vestibular da URCA ¢ subsidiado com recursos
provenientes da arrecadacdo das taxas e inscricdo no Processo Seletivo e que esses recursos deverdo
ser destinados, prioritariamente, para o cumprimento das despesas proprias com a realizagdo do
referido processo;

CONSIDERANDO o principio da continuidade do servigo publico,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar critérios e parametros equitativos para remuneragao do pessoal que participa das
diversas etapas do Processo Seletivo Vestibular da Universidade Regional do Cariri, constantes do
ANEXO 1 desta Resolucao.

Art. 2° - Os critérios e parametros adotados para as remuneracdes dos membros da Comissao
Executiva, t€m como referéncia a remuneragao dos cargos comissionados da Universidade Regional
do Cariri - URCA, e os demais servicos realizados fora do setor e expediente regular de trabalho dos
servidores serdo remunerados por servigos extraordindrios ou por tarefa empreitada, pagos pelo
periodo necessario ao desempenho das respectivas tarefas, de acordo com o previsto no Estatuto do
Servidor Publico Civil do Estado do Ceard, Artigo 133, IT e § 2° do citado Estatuto.
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Art. 3° - As remuneragdes de que tratam os artigos 1° a 3° desta Resolugdo serdo realizadas,
exclusivamente, com os recursos provenientes da arrecadacdo da taxa de inscricdo do Processo
Seletivo Vestibular.

Art. 4° - Todos os recursos arrecadados das taxas de inscri¢do do Processo Seletivo Vestibular ou
proveniente da outra receita de concursos, previamente planejados pela CEV, destinar-se-ao
prioritariamente para pagamento das despesas do vestibular/concursos e, dentre essas,
prioritariamente para pagamento dos servigos de elaboracdo, impressdo, aplicagdo e correcdo das
provas do Processo Seletivo Vestibular/concursos.

Art. 5° Esta Resolugdo entra em vigor nesta data, com efeitos retroativos a 1° de Abril de 2013,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Sala das Sessdes dos Conselhos Superiores da URCA, 03 de setembro de 2013.

ANTONIA OTONITE DE OLIVEIRA CORTEZ
Reitora/Presidente
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ANEXO1

SECRETARIA DA CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAGAO SUPERIOR — SECITECE
FUNDAGAO UNIVERSIDADE REGIONAL DO CARIRI — URCA

(DESCRICAO DAS ATIVIDADES / PARAMETRO DE REMUNERAGCAO)

QUADRO 1 - COMISSAO EXECUTIVA DE VESTIBULARES OU CONCURSOS
NECESSIDADE DO SERVICO: 06 MESES PARA CADA PROCESSO SELETIVO

DESCRICAO

ATIVIDADES

PARAMETRO
REMUNERATORIO R$

Presidente da
Executiva do Vestibular

Comissao

Coordenar todas as atividades inerentes a Comissao
Executiva do Vestibular da URCA, dirigindo todas as
fases, do vestibular promovido pela Universidade,
bem como de outros concursos que venha a URCA a
dirigir, notadamente aqueles oriundos de eventuais
contratos administrativos. Planejar a defini¢do de
diretrizes, metas ¢ a¢des a serem desenvolvidas, em
conjunto com os demais membros da Comissao e em
consonancia com o Plano de Desenvolvimento
Institucional da URCA e o Plano Plurianual..
Distribuicdo as tarefas ¢ monitorar a execucao das
mesmas, sempre atento a eficiéncia, qualidade e
seguranca dos processos seletivos (Vestibular ou
outro concursos) e equidade no trato dos
concorrentes.

1.383,91

Vice-Presidente
Comissao

da

Substituir o Presidente nas suas auséncias e
impedimentos, além de executar as atividades que
por este lhe forem delegadas

1.037,95

Membro da Comissao

Propor e deliberar sobre o desenvolvimento de todas
as etapas do Vestibular, atender as demandas de
informacdes e acompanhar a execugdo das atividades
e tarefas do processo vestibular. Participar das
reunides ordinarias e extraordinarias e zelar pelo
sigilo do processo.

1.037,95

Secretario Executivo

Assessorar 0 Presidente da Comissdo executiva do
Vestibular em todos os trabalhos tipicos do
secretariado; elaborar documentos demandados pelos
servicos da Comissdo do Vestibular, incluindo toda a
sua correspondéncia com outros Orgdos; organizar
todos os documentos e outros papéis da CEV, com a
finalidade de po-los em boa ordem; outras atividades
delegadas pelo Presidente da Comissao.

1.037,95

Coordenador Técnico

Executar todas as rotinas do Vestibular inerentes a
area de atendimento aos usuarios, fornecendo e
recebendo informacgOes; levanta informacdes de
carater complexo solicitadas pelo Presidente;

778,00




GOVERNO DO ESTADO DO CEARA
SECRETARIA DA CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAGAO SUPERIOR — SECITECE
FUNDAGAO UNIVERSIDADE REGIONAL DO CARIRI — URCA

Secretaria dos Conselhos

QUADRO II - SERVICOS DE APOIO A COMISSAO - ATIVIDADES PREPARATORIAS
DO VESTIBULAR/CONCURSO — NECESSIDADE DO SERVICO POR EMPREITADA ATE O
MAXIMO DE 3 MESES

DESCRICAO ATIVIDADES/TAREFAS REMON AL OR RS

Programador Elaborar e testar programas de computador, 2.000,00
estabelecendo os processos operacionais necessarios a
realizagdo das inscrigdes on-line do vestibular, como
também acompanhamento e divulgacdo de todas as
fases do processo Seletivo até o processamento do
resultado final para divulgacdo através da internet, com
base nas orientagdes e definigdes fornecidas pela
Comissao do Vestibular.

Jornalista/Imprensa/ Organizar e operacionalizagdo de programas de 2.000,00
Divulga¢ao divulgacdo do Processo Seletivo Vestibular: redacao,
organizacdo de noticias e materiais instrucionais
visando transmitir informagdes e despertar o interesse
da comunidade pelos cursos ofertados pela URCA.
Divulgar em todas as fases do Vestibular da URCA
através da imprensa falada e escrita dos meios de
comunicagdo da regido. Definir, de acordo com a CEV,
os principais meios de comunicagdo da regido nos quais
serdo divulgadas as matérias relativas ao Processo
Seletivo Vestibular.

Coordenador de Segurancga | Definir juntamente com os membros da CEV o plano de 2.000,00
da CEV seguranga para as diferentes fases do Vestibular
(atividades preparatérias e fases de execugdo das
provas). Escolher, ouvida a CEV, a equipe de seguranga
que trabalhara nas Unidades de Aplicacdo de provas e
Supervisionar essa equipe. Vistoriar os ambientes da
CEV. Vistoriar, com auxilio de detector de metais e
outros equipamentos, os locais de aplicacdo de provas.
Emitir relatorio de ocorréncia, em carater sigiloso, para
o Presidente da CEV antes, durante e ap6s a aplicacao
das provas. Monitorar sinais sonoros ou visuais no
entorno das Unidades de Aplicagdo de Provas.

Articulagdo Promover a articulagdo da CEV, com os egressos do 2.000,00
INTERINSTITUCIONAL |ensino médio, ministrando palestras nas escolas e
cursinhos pré-vestibulares, divulgando os Cursos de
Graduagdo oferecidos pela URCA para os alunos das
escolas de Ensino Médio da Regido de abrangéncia da

Universidade -~ Ceara, Pernambuco, Piaui e
Pernambuco.
Assessoria Administrativa | Elaborar pareceres e redigir relatorios solicitados pela 1.300,00

Comissdo, em sua area de atuacao. Auxiliar na definigdo
de diretrizes, metas e ac¢des a serem empreendidas.
Assessorar a Comissdo na preparagdo e realizacdo de
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Reprografia/Encadernagio

Fazer a reprodugdo de impressos diversos, controlar
servico de tiragem de coOpias atento as normas de
seguranca e sob a supervisao de um membro da CEV.
Auxiliar no corte de papel, preparar encarte para
encadernacdo, auxiliar no alceamento ¢ blocagem;
grampear, picotar, dobrar papel, empacotar, executar
outras tarefas relacionadas com a encadernagdo, sob a
supervisdo de um membro da CEV.

1.200,00

Digitador

Operar microcomputadores digitais ou terminais de
entrada de dados, acionando os dispositivos de
comendo, observando e controlando as etapas de
programacgdo, dentro dos critérios definidos pelo
programador, para gravar as informagdes documentadas
pelo sistema de entrada de dados.

1.200,00

Assessor Técnico
Administrativo

Transportar correspondéncias, documentos, objetos e
valores, dentro ¢ fora das institui¢des, e efetuar servigos
bancérios e de correio, depositando ou apanhando o
material e entregar ao destinatario; auxilia na secretaria
e nos servicos de copa, opera equipamentos de
escritorio, transmitem mensagens orais e escritas.

900,00

Apoio técnico

Realizar as atividades de empenho e pagamento do
pessoal envolvido no processo seletivo.

Realizar atividades demandadas pelo Assessor
Administrativo: recebimento e entrega de documentos e
materiais, servigo bancario, etc.

Executar servicos de apoio técnico na manutencao dos
computadores, impressoras e executar demais tarefas de
apoio técnico demandados pela CEV.

Executar servicos de apoio técnico para a divulgacdo do
Vestibular: afixacdo de cartazes, acompanhamento da
divulgagdo nos radios e internet, entregar material de
divulgagdo nos locais definidos pelo Assessor de
Divulgacdo, ouvida a CEV.

700,00

Faxineira 1
(ambientes privativos da
CEV)

Limpar os ambientes privativos da CEV observando o
rigor da seguranca no manuseio das instalagdes
privativas.

500,00

Servigo de copa e cozinha

Planejar e executar as tarefas relacionadas as atividades
da cozinha e copa, tais como: preparagdo de alimentos,
servico de copa, limpeza e conservagdo das
dependéncias da cozinha e copa e dos equipamentos
existentes no local de reclusdo dos professores
elaboradores das provas e corretores de redagao,

400,00
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SELETIVO VESTIBULAR/CONCUROS
NECESSIDADE DO SERVICO: POR TAREFA

PARAMETRO

DESCRICAO TAREFA REMUNERATORIO R$
Corretor da prova de redagdo | Participar da banca examinadora da corre¢do da 2.500,00
prova de redacdo em Lingua Portuguesa, com base
nos critérios pré-estabelecidos pela CEV.
Elaborador de prova de|Elaborar e revisar questdes de multipla escolha que 1.500,00
multipla escolha compordao as provas do Vestibular, realizar o
comentario das questdes elaboradas e emitir parecer
em resposta a recursos apresentados pelo candidato,
com base em argumentacao tedrico-metodologica de
cunho cientifico.
Elaborador de prova de|Elaborar e escolher os temas da redacdo, realizar o 1.000,00
redagdo comentario dos temas escolhidos e emitir parecer em
resposta a recursos apresentados pelo candidato.
Supervisor de Unidade de|Responsabilizar-se pela supervisdo de todas as 800,00

Aplicagdo de Provas

atividades relativas a aplicagdo das provas na
Unidade sob sua responsabilidade, supervisionando
os trabalhos realizados por toda a equipe de
fiscalizacdo da Unidade. Supervisionar os trabalhos
de entrega de documentos, provas e gabaritos ao
Coordenador de Area no inicio do expediente, assim
como o recebimento ao final dos trabalhos, mediante
conferéncia.

Fazer relatorio de ocorréncias da Unidade sob sua
supervisdo.  Disponibilizar-se  para  eventuais
chamados da CEV para auxilid-la nos processos
impetrados pelos vestibulandos/concorrentes ou
promovidos pela CEV.

1 supervisor
para bloco de
20 salas

Coordenador de logistica de
Unidade de Aplicagdo de
Provas

Nivel 1 (Unidades com 50 ou mais salas) Coordenar
as atividades de manutencdo predial e servigos de
apoio administrativo, visando garantir o estado de
conservagdo da infraestrutura fisica das instalacdes e
a seguranca ¢ qualidade dos servigos de apoio
administrativo. Coordenar o transporte de carteiras
universitarias.

1.200,00

Nivel 2 (Unidades com 30 a 49 salas)

900,00

Nivel 3 (Unidades com até 29 salas)

700,00

Coordenador de logistica de
transporte

Controlar saida de veiculos e viagens, escalas de
motoristas, controle de combustiveis, cuidando da
seguranca das pessoas ¢ do material a ser
transportado. Vistoriar os veiculos a ser utilizados
pela CEV, registrar os defeitos que os veiculos
apresentem e fazer relatorios diarios. apresentem e

800,00
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fazer relatorios diarios.

Secretaria de Unidade de
Aplicagdo de Provas

Assistir o Supervisor de Unidade no levantamento e
distribuicdo dos servigos de secretaria: conferir e
registrar a entrega pelo Supervisor da Unidade dos
documentos e envelopes contendo as provas e
gabaritos, assim como conferir e registrar a
devolugdo dos documentos, provas e gabaritos,
entregues pelo Coordenador de area, acompanhado
dos fiscais de sala. Receber e conferir os relatorios
de ocorréncias. Documentar toda a rotina nos
horarios que antecedem, durante e logo apds a
aplicacdo das provas na Unidade de aplicagdo dessas.
Fazer conferéncia do material no ato de recebimento
e devolucdo a Comissdao Executiva do Vestibular.

450,00

Ledor/ transcritor /Interprete de
libras

Ledor ¢ aquela pessoa que se dispde a realizar
leituras para aqueles que ndo podem ler. O transcritor
realizara a transcricdo do texto para a folha de
redagdo e das respostas da prova objetiva para o
cartdo-resposta para ser lido e corrigido pelos
profissionais responsaveis por esta tarefa.

Interpretar  palavras, conversagcdes, narrativas,
compostas nas provas didatico- pedagdgicas do
Vestibular em outro idioma, reproduzindo Libras ou
na modalidade oral da Lingua Portuguesa o
pensamento e intengdo do emissor

300,00

Coordenador de Area

Coordenar as atividades relativas a aplicagdo de
provas em um conjunto de salas, sob sua
responsabilidade, no bloco em que for designado
pela Comissdo do Vestibular, coordenando os
trabalhos realizados pelos fiscais de sala/transito
desse bloco. Executar suas atividades sob os
auspicios do Supervisor da Unidade e em
consonancia com o pessoal da seguranga. Receber do
Supervisor ¢ da Secretaria de Unidade e para esses
devolve os documentos, provas e gabaritos do
Vestibular, mediante conferéncia. Fazer relatorio de
ocorréncias de sua 4area. Disponibilizar-se para
eventuais chamados da CEV para auxilid-la nos
processos impetrados pelos
vestibulandos/concorrentes ou promovidos pela
CEV.

250,00

Secretaria de
Aplicagdo de

Auxiliar de
Unidade de
Provas

Auxiliar a secretaria de Unidade de Aplicagdo de
Provas nas tarefas de entrega e recolhimento de
material.

200,00

Apoio escolar em Unidade de
Aplica¢do ¢ Provas fora dos
campi da URCA de provas

Desenvolver atividades no ambito da organizagdo da
escola onde se realizam as provas do Processo
Seletivo.

250,00
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Motorista condutor de provas
Trecho de 50 a 200 Km - Executar trabalhos de 200,00
TRANSPORTE de documentos sigilosos (malotes) e
outros, para atender solicitacdes e necessidades
administrativas da CEV e das unidades de aplicacao
de provas, transportar pessoas que estdo a servigo do

Vestibular.
Trecho até 50 Km 160,00
Fiscal de transito/Fiscal de sala | Fiscal de transito: Acompanhar os vestibulandos 170,00

aos banheiros e outros setores da Unidade de
Aplicacdo de Provas, quando solicitado pelo
Coordenador de area ou Supervisor da Unidade.
Comunicar imediatamente ao Coordenador de area
qualquer suspeita de fraude.

Fiscal de sala: Fiscalizar os candidatos na sala de
aplicagdo de provas para a qual for designado pela
CEV, durante o horario especificado pelo Edital do
Vestibular, checando os documentos dos candidatos e
a pessoa e cuidando da seguranga no ato de entrega e
recolhimento das provas e gabaritos aos
vestibulandos/concorrentes e cuidando da
incomunicabilidade entre os candidatos e de
possiveis fraudes durante todo o periodo em que os
candidatos permanecerem em sala. Comunicar
imediatamente ao Coordenador de area qualquer
suspeita de fraude. Fazer o relatério de ocorréncias
durante o horario de aplicagdo de provas. Tratar os
candidatos com respeito, cordialidade e, de forma
equanime.

Seguranca e vigilancia Executar as atividades de vigilancia nos ambientes 120,00
de execucdo das provas, de acordo com o
estabelecido pelo Coordenador de Seguranga.

Porteiro Auxilia os membros da Comissdo e da Supervisdo da 100,00
Unidade na organizagdio da entrada dos
vestibulandos e do pessoal escalado para trabalhar na
Unidade nos dias de aplicacdo das provas do

vestibular.
Limpeza e higienizacdo das|Executar as tarefas de limpeza e higienizagdo dos 100,00
Unidades ambientes das unidades de aplicagdo das provas sob

a coordenacdo do coordenador de logistica.




